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คำนำ 
 
 
  แผนการดำเนินงานเมืองพัทยาประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 4 (กรณีกันเงิน
งบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) นี้ จัดทำขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือในการบูรณาการแผนงาน/
โครงการพัฒนาของหน่วยงานต่าง ๆ ในพ้ืนที่การดำเนินงานของเมืองพัทยา ซึ่งแผนการดำเนินงานนั้นมี
ลักษณะเป็นแผนการดำเนินงานของเมืองพัทยาที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรม
ที่ดำเนินการจริงทั้งหมด ในพ้ืนที่เมืองพัทยา ประจำปีงบประมาณนั้น ทั้งนี้โดยให้รวบรวมแผนงาน/โครงการ
พัฒนา จากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องทั้งหมด
เข้าไว้ด้วยกัน แผนการดำเนินงานเมืองพัทยา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 4 (กรณีกัน
เงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) ฉบับนี้ยังเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของ
ผู้บริหารของเมืองพัทยา เพ่ือควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ ตลอดจน
เป็นเครื่องมือสำคัญในการติดตามการดำเนินงาน การประเมินผล ทั้งนี้ยังทำให้การดำเนินงานของเมือง
พัทยา สามารถขับเคลื่อนตามยุทธศาสตร์และแนวทางในการดำเนินงานตามแนวทางแผนงาน/โครงการ
ก่อให้เกิดความชัดเจนและมีประสิทธิภาพในระบบการปฏิบัติงานมากข้ึน 
  เมืองพัทยาจึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการดำเนินงานเมืองพัทยา ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 4 (กรณีกันเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567)  ฉบับนี้จะเป็น
ประโยชน์ในการบูรณาการแผนงาน/โครงการของหน่วยงานต่างๆ ในเขตเมืองพัทยาและสามารถตอบสนอง
ความต้องการตลอดจนเป็นประโยชน์ในการแก้ไขปัญหาของประชาชนในเขตเมืองพัทยา อันจะทำให้
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ส่วนที่  1 บทนำ 
1.1 บทนำ 

แผนการดำเนินงานของเมืองพัทยาเป็นแผนการดำเนินงานในเขตเมืองพัทยา ที่แสดงถึงรายละเอียด 
แผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมของหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงาน
ต่างๆ  ที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นทีใ่นเขตเมืองพัทยา ประจำปีงบประมาณ นั้น 

แผนการดำเนินงานของเมืองพัทยา เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารของเมือง
พัทยา เพ่ือควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการ
ติดตามการดำเนินงานการประเมินผลและการบูรณาการแผนงาน/โครงการ ภายในพ้ืนที่ของเมืองพัทยาเข้าไว้
ด้วยกัน ซ่ึงแผนการดำเนินงานของเมืองพัทยา มีแนวทางในการจัดทำดังนี้ 

1. เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนาและมีสถานะเป็นแผนดำเนินการ (Action Plan)
2. จัดทำหลังจากท่ีได้มีการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีแล้ว
3. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจน และแสดงถึงการ
ดำเนินการจริง
4. เป็นการรวบรวมข้อมูลแผนงาน/โครงการจากทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาดำเนินการในพ้ืนที่ในเขต
เมืองพัทยา

1.2 วัตถุประสงค์ของการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
1. แผนการดำเนินงานมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรม

การพัฒนาที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของเมืองพัทยา ประจำปีงบประมาณนั้นเพ่ือให้แนวทางในการดำเนินงาน
ในปีงบประมาณนั้นของเมืองพัทยา มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น ลดความซ้ำซ้อนของโครงการ มีการประสาน
และบูรณาการทำงานกับหน่วยงานและจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดำเนินงาน 

2. แผนการดำเนินงานจะเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการ
ดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

3. แผนการดำเนินงาน จะกำหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่ดำเนินการในพ้ืนที่
ของเมืองพัทยา โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ที่จะบรรจุในแผนการดำเนินงานจะมีที่มาจาก 

3.1 งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม ของเมืองพัทยา (รวมทั้งเงินอุดหนุนที่
เมืองพัทยาอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นดำเนินการ) 

3.2 โครงการ กิจกรรม การพัฒนาของเมืองพัทยาที่เกิดจากการจ่ายขาดเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะ
กิจหรืองบประมาณรายจ่ายอื่นๆ ที่ดำเนินการตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น 

3.3 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่เมืองพัทยาดำเนินการเองโดยไม่ใช้งบประมาณ (ถ้ามี) 
3.4 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่

ดำเนินการในพ้ืนที่เมืองพัทยา โดยให้เมืองพัทยาตรวจสอบจากแผนปฏิบัติราชการประจำปีของจังหวัดหรืออาจ
สอบถามไปยังหน่วยงานต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 

3.5 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอ่ืนๆ ที่เมืองพัทยาพิจารณาเห็นว่าจะเกิดประโยชน์ในการประสานการ
ดำเนินงานในพ้ืนที ่
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1.3 ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ขั้นตอนที่  1  การเก็บรวบรวมข้อมูล 
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเมืองพัทยา เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรมที่จะมี
การดำเนินการจริง ในพ้ืนที่ในเขตเมืองพัทยาซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรมของเมืองพัทยาและโครงการ/
กิจกรรมที่หน่วยงานอ่ืนจะเข้ามาดำเนินการในพ้ืนที่ โดยข้อมูลดังกล่าวอาจตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพ้ืนที่ 
และตรวจสอบจากแผนการดำเนินงานพัฒนาจังหวัด/อำเภอ แบบบูรณาการ 
 ขั้นตอนที่  2  การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเมืองพัทยา จัดทำร่างแผนการดำเนินงานเพ่ือเสนอ
คณะกรรมการพัฒนาเมืองพัทยา โดยพิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแผนงานของเมือง
พัทยา ทีก่ำหนดไว้ในแผนพัฒนาเมืองพัทยา โดยมีเค้าโครงแผนการดำเนินงาน 2 ส่วน คือ 
  ส่วนที่  1  บทนำ องค์ประกอบ ประกอบด้วย 
   - บทนำ 
   - วัตถุประสงค์ของการดำเนินงาน 
   - ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
   - ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
   - การนำแผนการดำเนินงานไปปฏิบัติ 
   - หลักการและเหตุผล 
  ส่วนที่  2  บัญชีโครงการ / กิจกรรม องค์ประกอบ ประกอบด้วย 
   - บัญชีสรุปจำนวนโครงการ (ผด.01) 
   - บัญชีโครงการ / กิจกรรม (ผด.02) 
   - บัญชีจำนวนครุภัณฑ์ 
 ขั้นตอนที่  3  การประกาศใช้แผนการดำเนินงาน 
 คณะกรรมการพัฒนาเมืองพัทยาพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น  
ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ 
เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
1.4 ประโยชน์ของการจัดทำแผนการดำเนนิงาน 
 1. เป็นเครื่องมือบูรณาการ แผนงาน/โครงการ ของหน่วยงานต่าง ๆ ในพื้นที่การดำเนินงาน 
ของเมืองพัทยา 

 2. ทำให้การดำเนินงานของเมืองพัทยา เป็นไปตามยุทธศาสตร์และแผนงานในการดำเนินงาน   
ตามแผนงาน /โครงการให้มีความชัดเจน และมีประสิทธิภาพในระบบปฏิบัติงานมากขึ้น 

 3. ใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและการประเมินผลทำให้การติดตามและ 
ประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวก รวดเร็วมากยิ่งขึ้น 

 4. ใช้เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือควบคุมการดำเนินงานให้ 
เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 5. ประชาชนทราบล่วงหน้าว่า องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะดำเนินการกิจกรรม หรือมีโครงการ
พัฒนาอะไรในพ้ืนที่บ้าง เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการติดตามและตรวจสอบการดำเนินงานของเมืองพัทยาให้เป็นไป
ด้วยความถูกต้องโปร่งใส 
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1.5 การนำแผนการดำเนินงานไปปฏิบัติ 
 แผนการดำเนินงานเมืองพัทยา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 4 (กรณีกันเงิน
งบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป็นแผนที่ใช้กำหนดห้วงเวลาในการดำเนินโครงการ/ครุภัณฑ์ 
เป็นเครื่องมือสำหรับผู้บริหารและประชาชนใช้ในการติดตามการบริหารราชการของเมืองพัทยา โดยกำหนด
ลูกศรและขั้นตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 
 

คำนิยามของลูกศรการดำเนินงาน 
แผนการดำเนินงานเมืองพัทยา ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 4 (กรณีกันเงินงบประมาณ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567) 

 
 
 

ลูกศรที่กำกับด้วยหมายเลข 1 หมายถึง ขั้นตอนการ
ขออนุมัติและจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้ 

1. แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนด TOR และราคา
กลาง 
2. จัดทำ TOR และราคากลาง 
3. ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
4. จัดส่งเอกสารให้สำนักพัสดุและทรัพย์สิน 
5. ลงรับและตรวจเอกสาร 
6. เสนอร่างประกาศ 
7. ประกาศร่างวิจารณ์ 
8. พิจารณาข้อวิจารณ์ 
9. เสนอประกาศขายเอกสาร 
10. ประกาศขายเอกสาร 
11. คณะกรรมการพิจารณาผล 
12. เสนอประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
13. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
14. ระหว่างช่วงเวลาให้อุทธรณ์ 
15. คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 
16. กรมบัญชีกลางพิจารณาอุทธรณ์ 
17. การติดเงื่อนไขก่อนทำสัญญา 
18. แจ้งทำสัญญา 
19. ทำสัญญาแล้ว 
 

 
 

 
ลูกศรที่กำกับด้วยหมายเลข 2 หมายถึง ขั้นตอนการ

บริหารโครงการ ดังนี้ 
1. หนังสือส่งมอบงาน 
2. กรรมการตรวจรับพัสดุ 
3. ส่งใบตรวจรับให้สำนักพัสดุและทรัพย์สิน 
4. ตรวจเอกสารตรวจรับพัสดุ 

4.1 ตรวจเอกสารตรวจรับพัสดุ 
4.2 ตรวจเอกสารตรวจรับพัสดุ (ส่งออกเลข

ครุภัณฑ์) 
4.3 ตรวจเอกสารตรวจรับพัสดุ (บันทึกแจ้งรอ

ออกเลขครุภัณฑ์) 
4.4 ตรวจเอกสารตรวจรับพัสดุ (ส่งลงประวัติ

การซ่อม)   
5. เสนอรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. ส่งคืนหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
7. เสนอขออนุมัติเบิกจ่าย 
8. จัดทำฎีกา 
9. ลงรับและตรวจฎีกา 
10. รออนุมัติฎีกา 
11. อนุมัติฎีกา 
12. รออนุมัติเช็ค 
13. อนุมัติเช็ค 
14. แจ้งรับเช็ค 
15. รับเช็คแล้ว 

1 2 

3



หลักการและเหตุผล 
 เมืองพัทยา มีหน้าที่และอำนาจตาม มาตรา 62 แห่งพระราชบัญญัติเมืองพัทยา พ.ศ. 2542 
มาตรา 16 แห่งพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม กำหนดให้เมืองพัทยา มีหน้าที่และอำนาจในการจัดทำระบบบริการสาธารณะ
และกิจกรรมสาธารณะ และมีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยที่กำหนดไว้ 
 แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพิ่มเติม ครั้งที ่ 4 (กรณีกันเงิน
งบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) ของเมืองพัทยา เป็นแผนที่แสดงถึงรายละเอียดโครงการพัฒนา
ท้องถิ่นและกิจกรรมโดยมีจุดหมายเพ่ือแสดงถึงความสัมพันธ์กับการพัฒนาที่สอดคล้องเชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์
จังหวัด ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ยุทธศาสตร์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น กลยุทธ์หรือแนวทางการพัฒนาแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรม งานต่างๆ รวมถึง
ครุภัณฑ์หรือวัสดุที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของเมืองพัทยา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพ่ือใช้เป็น
แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณของเมืองพัทยา ได้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงให้เห็น
ถึงการลดความซ้ำซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ 
และหน่วยงานภายในอันได้แก่ สำนัก กอง ฝ่ายต่าง ๆ ของเมืองพัทยา ในแผนการดำเนินงานไว้อย่างชัดเจน 
 นายกเมืองพัทยา จะใช้แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 4 
(กรณีกันเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานและควบคุม
การดำเนินงานของเมืองพัทยาเป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ มีความสอดคล้องกับการดำเนินการ
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ต่อไป 
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