
20 40 60 80 100 120 140 160 180 200 220 240
1 แผนพัฒนาเมืองพัทยา (5 ปี จัดท า 1 คร้ัง)

จ้างท่ีปรึกษาจัดท าแผนพัฒนาเมืองพัทยา (210 วัน)
ประกาศใช้แผนพัฒนาเมืองพัทยา ประกาศในเว็บเมืองพัทยา (10 วัน)

2 การเพ่ิมเติมโครงการในแผนพัฒนาเมืองพัทยา
2.1 จัดท าบันทึกแจ้งหน่วยงานเพ่ิมเติมแผนฯ ในระบบ ERP PATTAYA (5 วัน)
2.2 หน่วยงานเพ่ิมเติมโครงการ ในระบบ ERP PATTAYA (30 วัน)
2.3 จัดท าร่างการเพ่ิมเติมแผนฯ (10 วัน)
2.4 จัดท าบันทึก/หนังสือ/เอกสาร ประชุม คกก. 2 คณะ (10 วัน)
2.5 จัดการประชุม คกก. 2 คณะ (2 วัน)
2.6 จัดท าเอกสารประชาคมและประชาคม (15 วัน)
2.7 จัดท าบันทึกประกาศ หนังสือแจ้งหน่วยงานภายใน/ภายนอก สภาเมืองพัทยา

พร้อมเอกสาร ลงข้อมูลในระบบ E-plan และประกาศในเว็บเมืองพัทยา (10 วัน)

3 การเปล่ียนแปลงโครงการในแผนพัฒนาเมืองพัทยา
3.1 จัดท าบันทึกแจ้งหน่วยงานเปล่ียนแปลงแผนฯ ในระบบ ERP PATTAYA (5 วัน)
3.2 หน่วยงานเปล่ียนแปลงโครงการ ในระบบ ERP PATTAYA (20 วัน)
3.3 จัดท าร่างการเปล่ียนแปลงแผนฯ (10 วัน)
3.4 จัดท าบันทึก หนังสือเชิญประชุม คกก.พัฒนาเมืองพัทยา (10 วัน)
3.5 จัดการประชุม คกก.พัฒนาเมืองพัทยา (1 วัน)
3.6 จัดท าบันทึกประกาศ หนังสือ แจ้งหน่วยงานภายใน/ภายนอก สภาเมืองพัทยา

พร้อมเอกสาร ลงข้อมูลในระบบ E-plan และประกาศในเว็บเมืองพัทยา (10 วัน)

4 การแก้ไขโครงการในแผนพัฒนาเมืองพัทยาพร้อม
4.1 หน่วยงานจัดท าบันทึกแก้ไขแผนฯ (5 วัน)
4.2 แก้ไขในระบบ ERP PATTAYA และจัดท าร่างการแก้ไขแผนฯ (5 วัน)
4.3 จัดท าบันทึกประกาศ หนังสือ แจ้งหน่วยงานภายใน/ภายนอก สภาเมืองพัทยา

พร้อมเอกสาร แก้ไขข้อมูลในระบบ E-plan และประกาศในเว็บเมืองพัทยา (5 วัน)

ล าดับ ระยะเวลา/วัน

ข้ันตอนและระยะเวลาการด าเนินการแต่ละกิจกรรม

ส่วนยุทธศาสตร์การพัฒนา
ส านักยุทธศาสตร์และงบประมาณ

รายการ

ของฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน
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ล าดับ ระยะเวลา/วัน

ข้ันตอนและระยะเวลาการด าเนินการแต่ละกิจกรรม

ส่วนยุทธศาสตร์การพัฒนา
ส านักยุทธศาสตร์และงบประมาณ

รายการ

ของฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน

5 แผนการด าเนินงานเมืองพัทยา
5.1 จัดท าบันทึกแจ้งหน่วยงานเปล่ียนแปลงแผนฯ ในระบบ ERP PATTAYA (5 วัน)
5.2 หน่วยงานลงข้อมูลในระบบ  ERP PATTAYA (30 วัน)
5.3 จัดท าบันทึก/หนังสือ/เอกสาร ประชุม คกก. 2 คณะ (10 วัน)
5.4 จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน (10 วัน)
5.3 ประชุมคณะกรรมการ 2 คณะ (2 วัน)
5.4 จัดท าบันทึกประกาศ หนังสือ แจ้งหน่วยงานภายใน/ภายนอก สภาเมืองพัทยา

พร้อมเอกสาร และประกาศในเว็บเมืองพัทยา (10 วัน)

6 แผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริต เพ่ือยกระดับคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการด าเนินงานเมืองพัทยา

6.1 จัดท าบันทึกเชิญประชุมคณะท างานแผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริตฯ (5 วัน)
6.2 ประชุมคณะท างานแผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริตฯ เพ่ือประเมินความเส่ียง

การทุจริตของหน่วยงาน พิจารณา โครงการ/กิจกรรม/มาตรการ ตามคู่มือ 
จัดท าเป็นแผนปฏิบัติการฯ ให้ครอบคลุมกรอบท้ัง 4 มิติ (1 วัน)

6.3 น าผลการประเมินความเส่ียงการทุจริตจัดท าเป็นแผนปฏิบัติการฯ โครงการ/
กิจกรรม/มาตรการ ตามคู่มือ จัดท าเป็นแผนปฏิบัติการฯ ให้ครอบคลุมตาม
กรอบการจัดท าแผนปฏิบัติการฯ ท้ัง 4 มิติ (10 วัน)

6.4 จัดท าแผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริตฯ ตามเค้าโครงการจัดท าแผนฯ ในระบบ
E-PlanNACC (10 วัน)

6.5 ประกาศใช้แผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริตฯ (5 วัน)
6.6 รายงานผลการด าเนินงานและรายงานในระบบ E-PlanNACC (รอบ 6 เดือน)

(20 วัน)
6.7 รายงนผลการด าเนินงานและรายงานในระบบ E-PlanNACC (รอบ 12 เดือน)

(20 วัน)
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ล าดับ ระยะเวลา/วัน

ข้ันตอนและระยะเวลาการด าเนินการแต่ละกิจกรรม

ส่วนยุทธศาสตร์การพัฒนา
ส านักยุทธศาสตร์และงบประมาณ

รายการ

ของฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน

7 แผนบริหารจัดการความเส่ียงของเมืองพัทยา 
7.1 แจ้งหน่วยงานจัดท ารายละเอียดแผนบริหารความเส่ียงและติดตาม (5 วัน)
7.2 หน่วยงานจัดท ารายละเอียดแผนบริหารความเส่ียง (30 วัน)
7.3 จัดท าร่างแผนบริหารความเส่ียง (10 วัน)
7.4 จัดท าบันทึก/หนังสือ/เอกสารประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเส่ียง (10 วัน)
7.5 ประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเส่ียง (1 วัน)
7.6 ขออนุมัติและประกาศใช้แผนบริหารความเส่ียงและประกาศในเว็บเมืองพัทยา (5 วัน)
7.7 การติดตามผลการด าเนินงาน (รอบ 6 เดือน) (20 วัน)
7.8 การติดตามผลการด าเนินงาน (รอบ 12 เดือน) (20 วัน)

8 แผนบริหารจัดการความเส่ียงการทุจริตของเมืองพัทยา
8.1 จัดท าบันทึก/เอกสารประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเส่ียงการทุจริต(5 วัน)
8.2 ประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเส่ียงการทุจริต (1 วัน)
8.3 หน่วยงานท่ีได้รับมอบหมายการจัดท าแผนบริหารจัดการความเส่ียงการทุจริต (20 วัน)
8.4 ขออนุมัติและประกาศใช้แผนบริหารความเส่ียงการทุจริตและลงในเว็บเมืองพัทยา(5 วัน)
8.5 รายงานผลการด าเนินงาน (รอบ 1) (10 วัน)
8.6 รายงนผลการด าเนินงาน (รอบ 2) (20 วัน)

9 งานควบคุมภายในฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน
10.1 ตรวจสอบ ประเมิน ควบคุมภายในปีท่ีผ่านมา (10 วัน)
10.2 จัดท าการควบคุมภายในของปีงบประมาณปัจจุบัน (10 วัน)
10.3 ส่งเอกสารควบคุมภายในให้ผู้จัดท าภาพรวมของเมืองพัทยา (5 วัน)

10 การจัดท างบประมาณของฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน
11.1 ตรวจสอบเงินเดือน ครุภัณฑ์ โครงการของฝ่ายยุทธศาสตร์ฯ (5 วัน)
11.2 จัดท างบประมาณในระบบ ERP PATTAYA (10 วัน)
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11 การประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (LPA)
จัดท า รวบรวมเอกสารการประเมิน (20 วัน)

12 การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ
จัดท า รวบรวมเอกสารการประเมิน (20 วัน)

13 การขับเคล่ือนเป้าหมายการพัฒนาท่ีย่ังยืน เมืองพัทยา (SDGs) (30 วัน)

14 งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น เข้าร่วมประชุม ก.บ.จ. ฯลฯ
จัดท าเอกสารการประชุมต่างๆ ,จัดท าข้อมูลต่างๆ ท่ีได้รับมอบหมาย, ฯลฯ

การเข้าร่วมประชุม (ระยะเวลาตามก าหนดการประชุม)
การจัดท าเอกสารข้อมูล (ระยะเวลาตามผู้ส่ังการ)
การจัดท าเอกสารการประชุม (ระยะเวลาตามผู้ส่ังการ)

*** ระยะเวลาเปล่ียนแปลงได้ตามความเหมาะสม ***
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 - ข้อบัญญัติเมืองพัทยา เร่ืองวิธีการงบประมาณ พ.ศ.2545 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

8
 - หลักเกณฑ์ เง่ือนไข และวิธีการก าหนดเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรรีพิเศษอันมีลักษณะเป็นรางวัลประจ าปี (เงินโบนัส) ส าหรับพนักงานส่วนท้องถ่ิน ลูกจ้าง และพนักงานจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2558

9

10

การประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (LPA)

 - คู่มือการประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (Local Performance Assessment : LPA)
การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ

 - คู่มือการประเมินความเส่ียงการทุจริต ส านักงาน ป.ป.ช.
 - หนังสือส่ังการ ส านักงาน ป.ป.ช.

การขับเคล่ือนเป้าหมายการพัฒนาท่ีย่ังยืน เมืองพัทยา (SDGs) 

 - หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน เร่ือง รูปแบบและการจ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจ าปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

 - หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการบริหารจัดการความเส่ียงส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2562 กระทรวงการคลัง
 - แนวทางการบริหารจัดการความเส่ียงส าหรับหน่วยงานของรัฐ เร่ือง หลักการบริหารจัดการความเส่ียงระดับองค์กร กระทรวงการคลัง
 - หนังสือซักซ้อมแนวทางในการจัดท ารายงานการบริหารจัดการความเส่ียงขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการบริหารจัดการความเส่ียงส าหรับหน่วยงานของรัฐ 
พ.ศ. 2562และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม กระทรวงมหาดไทย

แผนบริหารจัดการความเส่ียงการทุจริตของเมืองพัทยา
 - คู่มือการประเมินความเส่ียงการทุจริต ส านักงาน ป.ป.ท.
 - หนังสือส่ังการ ส านักงาน ป.ป.ท.

งานควบคุมภายในฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน
 - พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561
 - คู่มือการควบคุมภายในตามหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 กรมบัญชีกลาง

การจัดท างบประมาณของฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน

 - พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 79

 กฎหมาย ระเบียบ หนังสือท่ีเก่ียวข้อง
แผนพัฒนาเมืองพัทยา และการแก้ไข เปล่ียนแปลง เพ่ิมเติม

 - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2548 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561
 - หนังสือกระทรวงมหาดไทย เก่ียวกับการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินต่างๆ

แผนการด าเนินงานเมืองพัทยา
 - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2548 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561
 - หนังสือกระทรวงมหาดไทย เก่ียวกับการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินต่างๆ

แผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริต เพ่ือยกระดับคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานเมืองพัทยา
 - คู่มือการแผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริต เพ่ือยกระดับคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานเมืองพัทยา ส านักงาน ป.ป.ช.
 - หนังสือส่ังการ ส านักงาน ป.ป.ช.

แผนบริหารจัดการความเส่ียงของเมืองพัทยา 


